
คู่มือการใชง้าน coc link จดัการขอ้มูล User  โดย Adminของสถานบริการ 

 

 
 

 - login เขา้สู่ระบบ เปล่ียนตามรหสัสถานพยาบาล เช่น    user : admin11453    pass : 11453 
 

 
- เม่ือ login เขา้มาแลว้จะพบรายช่ือ User ภายในสถานบริการนั้นๆ  ทั้งหมด  และแทบ็เมนู ต่างๆทางดา้น

ซา้ยมือ 



+ เมนูเพิ่มสมาชกิ  คลกิท่ีแทบ็เมนทูางด้านขวา จะพบหน้าตา่ง ลงทะเบียน 

 

- โดย Admin ของ สถานบริการ จะสามารถเพิ่ม user แผนกตา่งๆในหน่วยงานนัน้ๆได้เทา่นัน้  ซึง่แตล่ะสถานบริการจะมี 

user admin ของตนเอง 

 

+ เมนูรายช่ือสมาชกิทัง้หมด จะแสดงรายช่ือ user ทัง้หมด ซึง่สามารถแก้ไขข้อมลู หรือ เปล่ียนรหสัผา่นให้user ได้ โดย

คลกิท่ีปุ่ ม แก้ไข 

 



+ เปล่ียนรหัสผ่าน user  

เม่ือ คลกิปุ่ มแก้ไขแล้ว จะพบหน้าตา่งแก้ไข และ เปล่ียนรหสัผา่น สามารถ เปล่ียนรหสัท่ีต้องการได้ จากนัน้กดปุ่ ม เปล่ียน

รหสัผา่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



+ เปล่ียนรหัสผ่าน Admin  

 

คลกิเลือกเมน ูเปล่ียนรหสัผา่น Admin จากนัน้จะพบหน้าตา่ง เปล่ียนรหสัผา่น สามารถ แก้ไขรหสัผา่นได้ แล้วกดปุ่ ม

เปล่ียนรหสัผา่น 

 

 

+ ปิดการใช้งาน user  จะสามารถปิดการใช้งาน user นัน้ๆได้ เม่ือไม่ต้องการใช้งานแล้ว 

 

**ข้อควรระวัง  จะส่งผลในหน้ารายงานจะไม่มี รายช่ือ user นีใ้ห้เลือกดูรายงานหน่วยส่ง จงึควรตรวจสอบให้ดี

ก่อนปิดการใช้งาน 

 

 



หน้ารายงานที่ส่งผลกระทบ 

หน้า รายงาน  ข้อ 7.จาํแนกตามข้อมูลส่งต่อ  จะดงึข้อมูล user ที่ตัง้ค่าไว้มาแสดง ในลสิ หน่วยส่ง จะสามารถ

ดูแยกของแต่ละแผนกได้ 

 

 
*** หากต้องการดูข้อมูลรายงาน ให้เลือกหน่วยส่ง เป็น ****** ทัง้หมด****** จงึจะเหน็เคสที่ ใช้ user ที่ปิดการ

ใช้งานแล้ว ส่ง 

 

 

 

 



การเพ่ิมผูล้งเยีย่ม 



เขา้ระบบโดยใชร้หสัของผูด้แูลระบบ (Admin) ของแต่ละสถานบรกิาร 



เลือกท่ีเมน ู“จดัการผูล้งเยี่ยม” 



จะมีหนา้ต่างขึน้มา จะมีสองส่วนคือ ส่วนของการเพิ่มผูล้งเยี่ยม 
และส่วนของรายการผูล้งเยี่ยมท่ีมีอยู่แลว้ 



ส่วนการเพิ่มข้อมูลผู้ลงเยี่ยม 
ในส่วนนีจ้ะใหก้รอกขอ้มลูตามหวัขอ้ดา้นหนา้ช่องท่ีใหก้รอก  

ในกรอบสีเหลี่ยมสีแดง จะตอ้งท าการกรอกขอ้มลูใหค้รบและถกูตอ้ง  



เมื่อท าการกรอกขอ้มลูครบและถกูตอ้งแลว้ ใหก้ดปุ่ มค  าว่า “บนัทกึผูล้งเยี่ยม”  
เพื่อท าการบนัทกึขอ้มลูผูล้งเยี่ยมลงฐานขอ้มลู 



เมื่อกดปุ่ ม “บนัทกึผูล้งเยี่ยม” แลว้ ขอ้มลูของผูล้งเยี่ยมท่ีไดร้บัการบนัทกึ 
และมาแสดงในส่วนของตารางรายการ 



เมื่อตอ้งการแกไ้ขหรอื ลบผูล้งเยี่ยมก็สามารถท าได ้
ในหวัขอ้ แกไ้ข หรอื ลบ ตรงทา้ยตาราง 


